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TERMO DE REFERENCIA

DEFINICAO DO OBJETO (art. 6, XXIII, a, da Lei 14.133/2021)
1.1 Objeto:

[.1.1 Registro de prego, para servico de translado e futura e eventual
aquisi¢do de urnas mortudrias, translado e ornamentagio em atendimento
ao Fundo Municipal de Assisténcia Social de Rio Claro, para distribuigio
gratuita a pessoas carentes do Municipio.

1.2 Especificagdo do produto/quantitativos:

Item | Qtde. Und. Descricao

URNA SIMPLES 1,90 CM Urnas simples madeira
sextavada chapa de fibra 1,90cm, com verniz, sem visor
e al¢a dura. Acabamento interno de samilon branco,
caixa e tampa de forro.

URNA Grande medida externa: 2,0m x 0,70m x 0,40m,
medida interna: 1,95m x 0,65m x 0,37m; madeira
2 10 und sextavada chapa de fibra, com verniz, sem visor e alca
dura. Acabamento interno de samilon branco, caixa e
tampa de forro.

URNA INFANTIL 1,00M Urna infantil madeira
sextavada chapa de fibra 1,00cm, com verniz, sem visor
e al¢a dura. Acabamento interno de samilon branco,
caixa e tampa de forro.

URNA NATIMORTO 60CM urnas natimorto - madeira
sextavada chapa de fibra 60cm, com verniz, sem visor e
alca dura. Acabamento interno de Samilon branco, caixa
e tampa com forro.

URNA INFANTIL 1,30CM urnas infantil - madeira
sextavada chapa de fibral,30cm com verniz, sem visor
e alca dura. Acabamento interno de Samilon branco,
caixa e tampa com forro.

6 15.000 km TRANSLADO MORTUARIO

Urna extra Grande , medida externa: 2,15m x 0,89m x
0,53, medida interna: 2,13m x 0,85m x 0,48m; madeira
7 10 und sextavada chapa de fibra, com verniz, sem visor e alga
dura. Acabamento interno de samilon branco, caixa e
tampa de forro.

Ornamentac¢do simples com flores naturais, frescas, em
perfeito estado de conservagdo, contendo cada
ornamentagdo: 2 pac de crisantemo amarelo ou branco,
véu e vela.

1 125 und

3 5 und

4 10 und

5 5 und

8 160 und
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PRAZO DE VIGENCIA DO CONTRATO/PRORROGACAO/REAJUSTE (art. 6,

XXIII, a, da Lei 14.133/2021)

III.

I1.1 Vigéncia Contratual (arts. 105 a 114 da Lei 14.133/21):
[1.1.1 O prazo de vigéncia do registro de precgos sera de 12(doze) meses,
contados da data da assinatura.
[1.L1.2 Este instrumento ndo obriga a contratacdo, nem mesmo nas
quantidades indicadas, podendo a Secretaria promover a solicitacio de
acordo com suas necessidades, obedecida a legislagdo pertinente, sendo
assegurada ao detentor do registro a preferéncia, em igualdade de
condigoes.

I1.2 Prorrogagdo do Contrato:
[.2.1 Decidindo pela necessidade do contrato, o mesmo terd a vigéncia e

prorrogacdes reguladas lei 14.133/21.

[1.3 Previsdo de Reajuste (art. 92, § 32 da Lei 14.133/21):
[1.3.1 As atas de registro de pregos terdo validade por até um ano e, quando
decorrido esse prazo, poderdo ser prorrogadas por até mais um ano, a
critério da administragdo publica.

DA JUSTIFICATIVA E OBJETIVO DA CONTRATACAO
I11.1 Interesse publico:

[II.1.1 A aquisicdo se justifica pela necessidade de fornecer urnas
mortudrias as famflias em situagdo de vulnerabilidade, assistidas pela
Secretaria Municipal de Assisténcia Social. Essa medida garante que as
familias carentes recebam o apoio necessidrio em momentos de luto,
cumprindo a responsabilidade social do 6rgdo e proporcionando
dignidade nesse momento delicado.

[11.2 Metodologia do quantitativo:

[I.21 O método utilizado para o levantamento da estimativa das
quantidades a serem adquiridas para a compra de urnas mortudrias
considera o levantamento de dados histdricos e atas de registro de pregos
anteriores. Esse processo inclui a andlise da demanda passada e das
contratagoes anteriores para garantir uma estimativa precisa e ajustada as
necessidades atuais.

111.3 Justificativa do Quantitativo solicitado:

[I1.3.1 Uma analise de contratos anteriores, assim como dos dados histdricos
de fornecimento de urnas mortudrias, oferece uma base soélida para estimar
as quantidades necessarias. Essa andlise inclui o nimero de familias
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atendidas, a frequéncia de fornecimento e o tipo de urna fornecida,
garantindo que a estimativa atenda adequadamente as necessidades atuais
da populagdo em situagdo de vulnerabilidade.

IV. FUNDAMENTACAO DA CONTRATACAO (art. 6, XXIII, b, da Lei
14.133/2021)

Estudo Técnico Preliminar n? 010/2024 (Conforme elementos constantes no art.
18,§ 12 da Lei 14.133/21).

V. DESCRICAO DA SOLUCAO (art. 6, XXIII, ¢, da Lei 14.133/2021)

V.1 A escolha da Ata de Registro de Pregos como método para a aquisigdo de
urnas mortuadrias € justificada por diversos fatores que garantem eficiéncia,
economia e agilidade no processo de contratagdo publica. As principais
justificativas sdo:

VI.1.1 O processo é mais agil, permitindo que as urnas estejam disponiveis de
maneira mais rapida para atender demandas emergenciais ou continuas.

VL.1.2 As atas garantem que 0Ss pregos sejam competitivos, uma vez que o
processo licitatorio original ja contemplou uma andlise de mercado e a
selegdo de propostas vantajosas.

VI.1.3 A ata assegura a uniformidade dos pregos para todos os aderentes,
evitando variag¢des significativas entre diferentes contratagéges.

VI.1.4 A Ata de Registro de Pregos permite a aquisi¢do de produtos conforme
a demanda, evitando compras desnecessarias e otimizando o uso dos
recursos publicos.

VI.1.5 A ata oferece flexibilidade para ajustar a quantidade adquirida durante
sua vigéncia, o que é essencial em situagdes de variagdo na demanda (como
em desastres ou crises sanitdrias).

VI.1.6 A Ata de Registro de Pregos é amplamente utilizada e regulamentada
pela Lei n® 14.133/2021 (Nova Lei de Licitagdes), o que oferece seguranga
juridica e transparéncia para a administragdo publica.

VI.1.7 A escolha do fornecedor ja passou por um processo licitatério anterior,
0 que garante que a empresa selecionada possui as condigdes técnicas e
financeiras para atender ao contrato.
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VI.1.8 Esses fatores tornam a Ata de Registro de Pregos uma escolha eficiente,
garantindo a aquisi¢do de urnas mortudrias com custo-beneficio vantajoso,
agilidade no processo e seguranga para o 6rgao contratante.

VI. REQUISITOS DA CONTRATACAO (art. 6, XXII, d, da Lei
14.133/2021)

VI.1 Qualificagao Técnica (conforme art. 67, Lei 14.133/2021):

VL.1.1 Caso necessario, a comprovagdo de qualificagdo técnica podera ser
solicitada para garantir a aptidio do fornecedor no atendimento aos

requisitos da

contratacdo.

V1.2 Apresentacdo de documentos juntamente a proposta de precos:

VI.2.1 Podera ser solicitada a apresentagdo de documentos adicionais junto
a proposta de pregos, se necessdrio, para comprovagido de regularidade
fiscal, juridica, entre outros.

VI.3 Vistoria Prévia (observado os §§§ 29 32 e 4° do art. 63, Lei

14.133/2021):

VL.3.1 A realizagdo de vistoria prévia podera ser solicitada, caso necessério,
para assegurar que o fornecedor tenha pleno conhecimento das condigdes
de entrega ou prestagdo do servigo.

V1.4 A apresentac¢do de amostra e/ou demonstragdo dos (observado o § 32 do
art. 17, Lei 14.133/2021):

VI4.1 Caso necessdrio, podera ser solicitada a apresentagdo de amostra ou
demonstracdo das urnas para verificar conformidade com as especificagdes
e padrdes de qualidade exigidos.

VII. OBRIGAGOES PERTINENTES A LGPD (LEI N2 13.709, DE 14 DE AGOSTO DE
2018 (LGPD)
VIL.1 As partes deverdo cumprir aLei n? 13.709, de 14 de agosto de 2018 (LGPD),

quanto a todos os dados pessoais a que tenham acesso em razio do certame,
contrato, ata de registro de pregos ou qualquer outro instrumento congénere que
eventualmente venha a ser firmado, a partir da apresentagdo da proposta no
procedimento de contratagdo, independentemente de declaragdo ou de aceitacdo

expressa:
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VIL.2 E dever da Administra¢io Publica a ado¢io de medidas para que os dados
pessoais das partes envolvidas ndo tenham repercussdes para além da vida publica.E
dever da Administracdo Ptblica a adogdo de medidas para que os dados pessoais das
partes envolvidas ndo tenham repercussdes para além da vida publica.

VIL.3 Os dados obtidos somente poderdo ser utilizados para as finalidades que
justificaram seu acesso e de acordo com a boa-fé e com os principios do art. 62 da
LGPD.Os dados obtidos somente poderdo ser utilizados para as finalidades que
justificaram seu acesso e de acordo com a boa-fé e com os principios do art. 62 da
LGPD.

VIL4 E vedado o compartilhamento com terceiros dos dados obtidos fora das
hipo6teses permitidas em Lei.

VIL5 A Administracdo deverd ser informada no prazo de 5 (cinco) dias uteis sobre
todos os contratos de suboperagdo firmados ou que venham a ser celebrados pelo
Contratado.

VI1.6 Terminado o tratamento dos dados nos termos do art. 15 da LGPD, é dever do
contratado elimind-los, com exce¢do das hipéteses do art. 16 da LGPD, incluindo
aquelas em que houver necessidade de guarda de documentagdo para fins de
comprovacdo do cumprimento de obrigagdes legais ou contratuais e somente
enquanto ndo prescritas essas obrigacdes.

VIL7 E dever do contratado orientar e treinar seus empregados sobre os deveres,
requisitos e responsabilidades decorrentes da LGPD.

VIL.8 O Contratante poderd realizar diligéncia para aferir o cumprimento dessa
clausula, devendo o Contratado atender prontamente eventuais pedidos de
comprovacgdo formulados.

VIL9 O Contratado deverd prestar, no prazo fixado pelo Contratante,
prorrogaveljustificadamente, quaisquer informagdes acerca dos dados pessoais para
cumprimento da LGPD, inclusive quanto a eventual descarte realizado.

VIL10 Bancos de dados formados a partir de contratos administrativos,
notadamente aqueles que se proponham a armazenar dados pessoais, devem ser
mantidos em ambiente virtual controlado, com registro individual rastreavel de
tratamentos realizados (LGPD, art. 37), com cada acesso, data, horario e registro da
finalidade, para efeito de responsabiliza¢do, em caso de eventuais omissdes, desvios
ou abusos.

VIL.11 Os referidos bancos de dados devem ser desenvolvidos em formato
interoperavel, a fim de garantir a reutilizagdo desses dados pela Administracdo nas
hipoteses previstas na LGPD.

VIL1Z O contrato estd sujeito a ser alterado nos procedimentos pertinentes ao
tratamento de dados pessoais, quando indicado pela autoridade competente, em




ESTADO DO RIO DE JANEIRO

Prefeitura Municipal de Rio Claro
Secretaria Municipal de Assisténcia Social e Direitos Hu
Fundo Municipal de Assisténcia Social

especial a ANPD por meio de opinides técnicas ou recomendagdes, editadas na forma
da LGPD.

VII.13 Os contratos e convénios de que trata o § 12 do art. 26 da LGPD, deverao ser
comunicados a autoridade nacional.

VIII. ENTREGA E CRITERIOS DE ACEITACAO DO OBJETO (art. 40, § 12, II
da Lei 14.133/2021)

VIII.L1 O fornecimento de urnas e servigos devera ocorrer em um prazo
maximo de 2(duas) horas a partir da solicitagdo, 24(vinte quatro) horas por
dia, 7(sete) dias por semana.

VIIL.Z O objeto do contrato serd recebido provisoriamente, pelo responsavel
por seu acompanhamento e fiscalizagdo, mediante termo detalhado assinado
pelas partes, em até 15 (quinze) dias.

VIIL.3 O objeto do contrato serd recebido definitivamente, por servidor ou
comissdo designada pela autoridade competente, mediante termo detalhado
assinado pelas partes que comprove o atendimento das exigéncias
contratuais, em prazo ndo superior a 90 (noventa) dias.

VII.4 Os bens poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em
desacordo com as especificagdes constantes neste Termo de Referéncia e no
Contrato, devendo ser substituidos imediatamente, a contar da notificagdo da
contratada, as suas custas, sem prejuizo da aplicagdo das penalidades (base
legal art. 140, § 19).

VIILS O recebimento provisério ou definitivo do objeto ndo excluird a
responsabilidade da contratada pelos prejuizos resultantes da incorreta
execucdo do contrato (conforme art. 140, § 29).

IX. MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO (art. 6, XXIII, e, da Lei
14.133/2021)
IX.1 O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as
clausulas avengadas nos termos do instrumento convocatério, do Termo de
Referéncia, da legislagdo vigente, e cada parte responderd pelas
cbonsequiéncias de sua inexecugdo total ou parcial, conforme art. 115, Lei
14.133/2021.

IX.2 Em caso de impedimento, ordem de paralisagio ou suspensdo do
contrato, o cronograma de execug¢do serd prorrogado automaticamente pelo

Q




ESTADO DO RIO DE JANEIRO P rrmotr NO . i
Prefeitura Municipal de Rio Claro | PROCESSON" Z\@al202c

Secretaria Municipal de Assisténcia Social e Direi\o'EHﬁi‘ﬁ Q

Fundo Municipal de Assisténcia Social
P

S

tempo correspondente, anotadas tais circunstancias mediante simples
apostila, conforme § 52 do art. 115, da Lei 14.133/2021.

IX.3 A execugdo do contrato devera produzir efeitos significativos na melhoria
das condigbées de higiene e saide das unidades assistidas, aumentar a
eficiéncia operacional, proporcionar economia e racionalizagido de recursos,
garantir a qualidade no atendimento. Estes efeitos sdo fundamentais para que
a administragdo publica cumpra seu objetivo de proporcionar um servico de
qualidade e melhorar a qualidade de vida da populagdo atendida.

X. DA GESTAO E FISCALIZACAO DO CONTRATO (art. 6, XXIII, i, da Lei
14.133/2021)
X.1 Nos termos do art. 117 da Lei n? 14.133, de 2021, serd designado
representantes da Administragdo para acompanhar e fiscalizar a entrega dos
bens/servicos, anotando em registro proprio todas as ocorréncias
relacionadas com a execugdo e determinando o que for necessdrio a
regularizacgdo de faltas ou defeitos observados.
X.2 A fiscalizagdo de que trata este item ndo exclui nem reduz a
responsabilidade da Contratada, inclusive perante terceiros, pelos danos
causados diretamente a administragdo ou a terceiros em razdo da execugdo
do contrato, de conformidade com o art. 120 da Lei n? 14.133, de 2021.
X.3 Ficam indicados como futuro fiscal (ou comissdo de fiscalizagio, se for o
caso) e futuro gestor do contrato, os seguintes servidores (se for o caso):
X.3.1 Gestor do futuro contrato: Jilio César Rocha de Camargo Castro,
Matrfcula 20/597, Secretario Municipal de Assisténcia Social e Direitos
Humanos.
X.3.2 Fiscal do futuro contrato: Eduardo Gongalves, Matricula n® 21/834,
Chefe de Divisdo de Almoxarifado.

XI.  DOS CRITERIOS DE MEDICAO E PAGAMENTO (art. 6, XXIII, g, da Lei
14.133/2021)
XII.1 O pagamento sera realizado no prazo de até 30 (trinta) dias, contados a
partir do recebimento da Nota Fiscal ou Fatura, observando-se a ordem
cronoldgica para cada fonte diferenciada de recursos, em funcido do
cumprimento do ar. 141 da Lei 14.133/2021.

XIl.2 Considera-se ocorrido o recebimento da nota fiscal ou fatura no
momento em que o rgdo contratante emitir a Nota de Liquidagéo.
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XII. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR (art. 6, XXIII, h,
da Lei 14.133/2021)

XI.1 A aquisicdo do objeto/a prestagdo dos servigos serd realizada através de
Sistema de Registro de Pregos? (x)simou ( )néo

XI1.2 Critério de Julgamento:
XI1.2.1 Menor Prego por item

XIII. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATAGAO (art. 6, XXIII, i, da Lei
14.133/2021)

XIIL.1 O custo estimado da contratagdo é de R$ 450.000,00 (quatrocentos e
cinquenta mil reais).

XIV. ADEQUAGAO ORCAMENTARIA (art. 6, XXIII, j, da Lei 14.133/2021)

XIIL.1 A(s) dotagdo(6es) orgamentaria(s) por onde correra a despesa é(so):

02.1204.08.244.00302.167 - 3.3.90.39.99 - Outros Servicos Terceiros Pessoa Juridica
(BENEFICOS EVENTUAIS)

XV. DISPOSICOES GERAIS

XV.1 Nao ha disposi¢des gerais.

XVI. ANEXO(S) DO TERMO DE REFERENCIA
XVI.1 Nao ha anexos.

Rio Claro - R], 03 de outubro de 2025.
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Julio Cesar Roche &!e Camargo Castro
Secretdrio Municipal de Assisténcia
Social e Dir. Humanos
PMRC 20/597




